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中共绵阳职业技术学院委员会
宣传媒介管理办法

第一章 总则

第一条 为进一步加强学校舆论宣传工作，树立学校良

好的社会形象，有效防御不良思潮对师生员工的侵蚀，营造

正确的舆论导向和良好的育人氛围，制定本办法。

第二条 本办法所指的宣传媒介是指具有宣传作用的校

园传播工具，主要包括学校各级网站、新媒体平台、橱窗、

板报、广播、电子屏、灯箱、标牌、标语等。

第二章 校园网站

第三条 学校建立学校官方网站，各单位（部门）按要

求建立本单位的官方网站。

第四条 上网信息应定期进行更新。全校各单位（部门）

都有维护和更新校园网信息的职责，原则上根据不同栏目的

特点和要求，由组稿部门负责上网发布和更新信息，网站更

新按《绵阳职业技术学院新闻宣传工作管理办法》办法考核，

信息技术中心提供技术支持。

第五条 建立信息上网审核制度。上网信息不得有违反

国家法律、法规的内容。各单位（部门）明确一名网络信息

员，负责本单位的信息发布。各党总支（直属党支部）书记、

各单位（部门）负责人对本单位上网信息负责，所发信息须

经党总支（直属党支部）书记（部门负责人）审查同意，重
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要信息须经分管领导审查同意。

第六条 学校一般不允许校内网站提供个人主页空间服

务,若因工作需要必须设立的,应由本人向所在单位（部门）

申请备案，且个人网站不得以 “绵阳职业技术学院”、“绵

阳职院”、“绵职院”等冠名。

第七条 党委宣传部、信息技术中心、安全保卫处按照

工作职责分工对校园网负有监控责任。

第三章 新媒体平台

第八条 新媒体平台指学校或各单位（部门）建设、认

证并作为官方平台运行的新媒体平台，包括微博、微信、QQ、

抖音 APP 等。

第九条 党委宣传部是学校新媒体平台归口管理部门，

其职责是研究制定管理政策，统一管理、协调，监督检查与

考评新媒体平台运营状况等。学校对校园新媒体平台实行认

证审批与备案制度。需要开通新媒体平台的单位（部门），

由所在单位（部门）的主要负责人签字并加盖公章后，向党

委宣传部提出申请，由党委宣传部审批。新媒体平台账号名、

后台管理人员或维护方式如需变更，应在变更前，以书面形

式报党委宣传部备案。

第十条 学校对新媒体平台实行分级管理制度。学校官

方新媒体平台为一级平台，由党委宣传部直接管理。各单位

（部门）的官方新媒体平台为二级平台，各单位（部门）负

责建设和管理。各单位（部门）需要对本单位其他下属组织
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开设的新媒体平台加强管理。

第十一条 新媒体平台建设管理必须严格遵守国家各

项法律法规，遵守学校各项相关规章制度，按照“谁主办，

谁负责”的原则进行管理。新媒体平台建设管理单位必须建

立责任体系、落实工作队伍、落实经费保障、完善新媒体平

台内容发布审查机制。新媒体平台建设管理单位及相关责任

人对所发布内容的真实性负责，严格执行“先审后发”制度，

严禁发布不实、虚假和错误信息。

第十二条 学校审批未通过的平台不得运行。各单位

（部门）应加强对教职工的教育管理。以个人名义创建的新

媒体平台，不得以“绵阳职业技术学院”、“绵阳职院”、“绵

职院”名义运营，且本人对所发信息负全部法律责任。

第四章 橱窗、板报、广播

第十三条 学校橱窗由宣传部、学工部、团委负责维护。

各部门负责橱窗至少每月更新一次；对于确实需要长期展陈

的内容，责任部门要做好维护工作。

第十四条 各系的橱窗由各系负责维护。橱窗内容应及

时更新，对于确实需要长期展陈的内容，要做好维护工作。

具体内容由各总支负责，主要反映本系的教学、学生管理、

系部文化、信息公开等方面的工作情况。

第十五条 党委宣传部对全校的橱窗及户外板报的内容

负有检查指导的责任，各部门，各系的橱窗由各部门负责人

和总支书记负责指导和检查，并报党委宣传部备案。
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第十六条 各班级的板报由各团支部、班委会负责，各

团总支负责布置、检查和指导。

第十七条 学校建立校园广播站，党委宣传部派专人负

责校园广播站的日常管理和节目建设工作，带领指导学生办

好校园广播。广播站应每天定时播出，内容主要反映学校的

重要工作、重大活动和校园文化动态。

第五章 电子屏、灯箱、标牌、标语

第十八条 学校的户外固定宣传电子屏、灯箱及标牌由

设备处负责硬件维护，如有损坏应及时更换。电子屏播放内

容由相关部门填写《电子屏幕信息发布审批单》，报党委宣

传部审批。灯箱、标牌及标语内容由相关部门填写《校园宣

传氛围营造申请表》，报党委宣传部审批，经审批后方可发

布或更换。

第十九条 学校的室内电子屏、灯箱、标牌、标语由各

部门（单位）负责制作维护，内容由各部门（单位）负责人

负责审批。除职能部门制作的标语外，其他标语均需落款制

作单位，并及时于活动结束自行回收。

第二十条 重大活动（重要节日）需要渲染氛围的工作，

由党委宣传部牵头负责实施。

第六章 附则

第二十一条 本办法由党委宣传部负责解释，自发布之

日起施行。


